ASLJUNGAGARDEN

HOTELL & KONFERENS

ASLIJUNGAGARDENS KONFERENSPLANERARE

Att planera och utféra en lyckad konferens kravedt planering och eftertanke.
Har &r nagra tips frAn Asljungagarden som kanske kéjélpa er en bit p& vagen!

VARFOR Vad ar syftet med er konferens?

VEM Vilken demografisk blandning bestar just er grugp-a
man, kvinnor, bade och, al@er

HUR Ta er tid fOr att hitta en anlaggning som passstrga
behov. Det geografiska laget ar ofta inte likaigt
som det som anlaggningen kan erbjuda.

Boka i god tid

Besok den anlaggning som ert beslut faller pa

Vad ingér i konferensen?

Kontaktperson pa anlaggningen

Diskutera alternativa idéer och I6sningar; stftean
anlaggningen erbjuda mer an det som star sandatd
Kringarrangemang; vickning, vinpaket etc.
Aktiviteter; se vilka alternativ det finns sqrassar just
er grupp baserat pa den demografiska blandnjnge
tidsutrymmet, budget samt arstid

Behdovs extern hjalp?

Underhallning

RUMSTYPER Finns det ndgon deltagare som har speciella bdlev e
onskemal?
Behovs det hjalp med transport?
Finns adekvata parkeringsmajligheter?

MATEN Diskutera tiderna for maltider, manga ganger kan
anlaggningen vara flexibla for att passa dneata
Specialkost — ska oftast meddelas anlaggniegdid i
forvag
Kan vi bestélla nagot utdver det som ingarétd bagot
som ingar som vi inte behdver?

KONFERENSLOKALEN Vilken typ av moblering behover er grupp?
Konferensmaterial
Teknisk utrustning; vad finns, vad behdvs talthe
Behovs grupprum?
Program; att delge deltagarna men &ven anléggni
en god stund innan konferensen ager rum
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KONTROLL Anlaggningens av- och ombokningsregler

Offert, signerad bekréftelse, faktura, villkor

UPPFOLJINING Uppnadde vi syftet med var konferens?

Hur upplevde deltagarna konferensen? Vad gjerde
bra, mindre bra, vad kan goras battre nastgyan
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